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Zatqcznik
do uchwaty Rady Pedagogicznej
Nr 07/2017/2018

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ

w Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie

Uchwalono na podstawie:
1) art. 69—-74 ustawy z 14 grudnia 2016r. — Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r.

poz. 59 ze zm.),

2) Statutu Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie.

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Niniejszy regulamin okresla zadania, organizacje i tryb pracy Rady Pedagogicznej Szkoty
Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe
(Dz.U.z2017 r. poz. 59 ze zm.),
2) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa im. Jana Brzechwy w Damnie,
3) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy
w Damnie,
4) dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Damnie,
5) przewodniczagcym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Rady,
6) nauczycielu — nalezy przez to rozumieé¢ takze wychowawce i innego pracownika
pedagogicznego,
7) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Pedagogiczng Szkoty Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Damnie,
8) komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady,
9) regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin Rady Pedagogicznej,
10) organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Damnica,
11) organie nadzorujgcym — nalezy przez to rozumieé Kuratorium Oswiaty w Gdansku.

§2.
Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji jej statutowych

zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki, a takze — w granicach swej
wiasciwosci rozstrzyga i opiniuje sprawy z zakresu organizacji i administrowania.
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§3.

Przewodniczgcym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor szkoty.

§4.
W sktad Rady Pedagogicznej wchodza:
1) Dyrektor szkoty,
2) Wicedyrektor szkoty,
3) wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

Rozdziat Il
KOMPETENCIJE RADY PEDAGOGICZNEJ

§5.

1. Rada Pedagogiczna przejmuje kompetencje Rady Szkoty.
2. Kompetencje stanowigce Rady Pedagogiczne;j:

1) zatwierdzanie planéw pracy szkoty,

2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniéw,

3) zgoda na egzaminy klasyfikacyjne z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosci na
zajeciach,

4) niepromowanie do klasy programowo wyzszej lub nieukoriczenie szkoty przez ucznia,
ktéoremu w danej szkole co najmniej dwa razy z rzedu ustalono naganng roczng ocene
klasyfikacyjng zachowania,

5) promowanie do klasy programowo wyziszej ucznia, ktéry nie zdat egzaminu
poprawkowego z jednych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

6) postanowienie o promowaniu ucznia klasy | i Il szkoty podstawowej do klasy
programowo wyzszej w ciggu roku szkolnego,
7) mozliwo$¢ postanowienia o powtarzaniu klasy przez ucznia klasy I-lll szkoty

podstawowej, na wniosek wychowawcy klasy oraz po zasiegnieciu opinii rodzicéw
(prawnych opiekunéw) ucznia,

8) wskazanie sposobu lub sposobéw dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu
o0smoklasisty do potrzeb i mozliwosci ucznidw, posiadajacych orzeczenia lub opinie
poradni o dostosowaniu warunkdw egzaminu, sposrod mozliwych sposobdw
dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu &smoklasisty, okre$lonych
w szczegotowej informacji Dyrektora CKE,

9) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych w szkole,

10) zatwierdzenie sktadu pocztu sztandarowego Szkoty;

11) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty,

12) podejmowanie uchwat w sprawach wnioskéw do kuratora o przeniesienie ucznia,

13) ustalanie regulaminu swojej dziatalnosci,

14) przygotowanie projektu Statutu szkoty albo jego zmian,

15) zatwierdzanie kandydatury ucznia do wniosku o przyznanie stypendium Prezesa Rady
Ministrow,

16) przedstawienie Kuratorowi Oswiaty wniosku o przyznanie uczniowi stypendium
ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania,
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17) decyzja o przedtuzeniu okresu nauki uczniowi niepetnosprawnemu, po uzyskaniu
pozytywnej opinii zespotu, ktérego zadaniem jest planowanie i koordynowanie
udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, o ktérym mowa
w przepisach w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach, oraz zgody
rodzicow ucznia;

18) wystepowania do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad Szkotg z wnioskami
o zbadanie i dokonanie oceny dziatalnosci Szkoty, jego Dyrektora lub innego nauczyciela
zatrudnionego w szkole; wnioski te majg dla organu charakter wigzacy,

19) ocenianie z witasnej inicjatywy sytuacji oraz stanu Szkoty i wystepowanie z wnioskami
do Dyrektora, organu prowadzgcego Szkote, w szczegdlnosci w sprawie organizacji zajec
pozalekcyjnych i przedmiotéw nadobowigzkowych.

§6.

Kompetencje opiniodawcze Rady Pedagogiczne;j:

1) opiniowanie zestawu podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych obowigzujacy we
wszystkich oddziatach danej klasy przez co najmniej trzy lata szkolne,

2) opiniowanie materiatéw ¢wiczeniowych obowigzujgcych w poszczegélnych oddziatach
w danym roku szkolnym,

3) opiniowanie dopuszczenia do uzytku w szkole programu nauczania,

4) opiniowanie organizacji pracy szkoty, w tym tygodniowego rozktadu zajec¢,

5) opiniowanie projektu planu finansowego szkoty,

6) opiniowanie programu wychowawczego szkoty,

7) opiniowanie szkolnego programu profilaktyki,

8) opiniowanie szczegdétowych warunkdéw realizacji projektu edukacyjnego,

9) zgoda na uznanie szkoty za eksperymentalng,

10) wprowadzenie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych do szkolnego planu nauczania,

11) ustalenie dodatkowych dni wolnych od zajeé¢ dydaktyczno-wychowawczych,

12) ustalenie dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, innych niz
okreslone w § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] i Sportu z 18
kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz.U. z 2002 r. nr 46, poz. 432 ze
zm.),

13) wnioskowanie o powotanie przewodniczacego zespofu przedmiotowego lub zespotu
problemowo-zadaniowego,

14) wnioskowanie o nadanie imienia szkole,

15) opiniowanie powierzenia stanowiska dyrektora szkoty, gdy konkurs nie wytonit
kandydata albo do konkursu nikt sie nie zgtosit,

16) delegowanie przedstawiciela rady do komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata na
stanowisko dyrektora szkoty,

17) przedtuzenie powierzenia stanowiska dyrektora,

18) powierzenie stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego w szkole,

19) odwotanie ze stanowiska wicedyrektora i innego stanowiska kierowniczego,

20) wnioski dyrektora w sprawach odznaczen, nagréd i innych wyréznien dla nauczycieli,

21) opinia w sprawie ustalenia oceny pracy dyrektora szkoty,

22) mozliwos¢ wystgpienia z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora
lub innego stanowiska kierowniczego w szkole,

23) wnioski o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrdd i innych wyréznien,
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24) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom nagréd ministra wtasciwego do spraw
osSwiaty i wychowania lub Kuratora Oswiaty (z wytgczeniem wniosku o nagrode dla
dyrektora),

25) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuriczych,

26) wybor przedstawiciela Rady Pedagogicznej do zespotu rozpatrujgcego odwotanie
nauczyciela od oceny pracy,

27) zgtaszanie i opiniowanie kandydatow na cztonkéw komisji dyscyplinarnych dla
nauczycieli,

28) wysokos¢ stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe,

29) $rednia ocen upowazniajgca do przyznania stypendium za wyniki w nauce,

30) przyznanie stypendium za wyniki w nauce lub za osiggniecia sportowe z wtasnych
Srodkow,

31) zaopiniowanie propozycji dyrektora dotyczgcych form realizacji zaje¢ wychowania
fizycznego,

32) zezwolenie na indywidualny tok nauki,

33) zezwolenie na indywidualny program nauki,

34) wyrazenie pozytywnej opinii w sprawie przystgpienia ucznia do egzaminu ésmoklasisty
w warunkach dostosowanych do jego indywidualnych potrzeb edukacyjnych
i mozliwosci psychofizycznych, jezeli wczeéniej byt objety pomocag psychologiczno-
pedagogiczng w szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym
ksztatceniem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowg lub
traumatyczna,

35) analiza osiggnie¢ edukacyjnych ucznia niepetnosprawnego co do przedtuzenia okresu
nauki na kazdym etapie ksztatcenia co najmniej o jeden rok,

36) wnioskowanie o wprowadzenie lub zniesienie obowigzku noszenia przez uczniéw na
terenie szkoty jednolitego stroju,

37) zgoda (na wniosek innych organéw szkoty) na wprowadzenie obowigzku noszenia przez
ucznidw na terenie szkoty jednolitego stroju,

38) opinia w sprawie wzoru jednolitego stroju,

39) opinia w sprawie okreslenia sytuacji, w ktérych przebywanie ucznia na terenie szkoty
nie wymaga jednolitego stroju;

40) opinia w sprawie podjecia dziatalnosci stowarzyszen, wolontariuszy oraz innych
organizacji, ktorych celem statutowym jest dziatalnos¢ dydaktyczna, wychowawcza
i opiekuncza.

§7.

Do podstawowych zadan Rady Pedagogicznej nalezy:

1. Planowanie oraz organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuncze;j.

2. Srédroczne, roczne i koricowe analizowanie oraz ocenianie stanu nauczania,
wychowania i opieki, a takze materialnych warunkdéw pracy szkoty.

3. Uchwalanie i zatwierdzanie wewnagtrzszkolnych aktéw normatywnych zgodnych
Z przepisami prawnymi.

4. Wspdtpracowanie z rodzicami oraz prawnymi opiekunami uczniow.

5. Ksztattowanie wtasciwych postaw etycznych, zawodowych i obywatelskich swoich
cztonkow.
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Rozdziat Il
OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO RADY

§8.

1. Przewodniczacy Rady w szczegdlnosci:
1. przygotowuje, zwotuje i prowadzi zebrania Rady,
2. podpisuje uchwaty Rady,
3. podpisuje, wraz z protokolantem, protokoty z zebrania Rady,
4. realizuje uchwaty Rady podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych,
z zastrzezeniem art. 71 ust. 1 Ustawy.

2. Do realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 - 4, Przewodniczgcy moze upowaznic
Wicedyrektora Szkoty.

3. Dyrektor powiadamia z trzydniowym wyprzedzeniem o terminie i porzagdku posiedzen
Rady (nie dotyczy posiedzen nadzwyczajnych).

4. Przewodniczacy moze zawiesi¢ obrady Rady Pedagogicznej z uzasadnionych powodéw.

5. Przewodniczagcy Rady ma prawo odebra¢ gtos wystepujgcemu, jezeli w czasie
wystgpienia nie porusza problemdéw zwigzanych z omawianym zagadnieniem lub nie
formutuje w tym zakresie wnioskéw, propozycji i rozwigzan.

6. Dyrektor organizuje WDN (Wewnatrzszkolne Doskonalenie Nauczycieli) zgodnie
z potrzebami Szkoty.

7. Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszerr, a w uzasadnionych
przypadkach moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

8. Dyrektor szkoty przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku
szkolnym, ogdlne wnioski wynikajgce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz
informacje o dziatalnosci szkoty.

9. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) realizacji uchwat Rady Pedagogicznej,

2) analizowania stopnia realizacji uchwat Rady Pedagogicznej,

3) dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej cztonkdw,

4) oddziatywania na postawe nauczycieli, pobudzania ich do twdrczej pracy i ich
doskonalenia pedagogicznego i zawodowego,

5) zapoznawania cztonkéw Rady Pedagogicznej z obowigzujgcymi aktualnie przepisami
prawa o$wiatowego oraz omawiania trybu i form ich realizacji.

Rozdziat IV
PRAWA | OBOWIAZKI CZtONKOW RADY

§09.
Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:
1. Systematycznego podnoszenia swoich kwalifikacji zawodowych.

2. Przestrzegania postanowien prawa oswiatowego, wewnetrznych uregulowan prawnych
szkoty oraz zarzgdzen Dyrektora szkoty.
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10.

11.

12.

. Czynnego uczestnictwa we wszystkich posiedzeniach i pracach Rady Pedagogicznej oraz

jej komisji i zespotéw, do ktdérych zostat powotany. W szczegdlnych przypadkach losowych
cztonek Rady Pedagogicznej moze byé zwolniony z udziatu w zebraniu, za zgoda
dyrektora szkoty.

. Zapoznania sie z protokotem i uchwatami przyjetymi na zebraniu jesli nie byt obecny na

posiedzeniu rady.

. Realizowania zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych Szkoty oraz

prawomocnych uchwat Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy zgtosit do nich swoje
zastrzezenia (gtosowat przeciw lub wstrzymat sie od gtosu).

. Sktadania przed Radg Pedagogiczng sprawozdan z realizacji przydzielonych zadan.
. Nieujawniania spraw omawianych na posiedzeniach Rady Pedagogicznej, ktére objete sg

tajemnicg panstwowa lub stuzbowa.

. Nieujawniania spraw omawianych w trakcie posiedzern Rady Pedagogicznej, ktére mogg

naruszy¢ dobra osobiste, godno$¢ oraz dobre imie pracownikdéw szkoty, a takze uczniow
lub ich rodzicéw.

Godnego zachowania w trakcie posiedzen Rady Pedagogicznej, umozliwiajgcego sprawng
realizacje przyjetego porzadku posiedzenia.

Wspodttworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspdtdziatania
wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej.

Prezentowania postawy stuzgcej kreowaniu pozytywnego wizerunku szkoty
w $Srodowisku.

Nauczyciele reprezentujgcy Rade w innych organach lub komisjach sg zobowigzani do
reprezentowania stanowiska cztonkéw Rady wypracowanego podczas posiedzenia.

§ 10.

Do zadan protokolanta nalezy:

1.
2.

3.
4.

protokotowanie posiedzen rad pedagogicznych zgodnie z zatwierdzonym porzadkiem;
naniesienie ewentualnych poprawek do protokotu z posiedzenia poprzedniej rady
pedagogicznej;

parafowanie wszystkich naniesionych poprawek w protokolarzu rady pedagogiczne;j;
czytelne podpisanie sporzgdzonego protokotu.

§11.

Do zadan sekretarza nalezy:

1.

ustalenie liczby cztonkéw Rady obecnych na posiedzeniu na podstawie listy obecnosci
(zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu)

ustalenie czy na sali znajduje sie wymagane quorum dla prawomocnosci
podejmowanych uchwat;

ustalenie czy uchwaty Rady sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtosow w obecnosci co
najmniej potowy jej cztonkow;

policzenie gtoséw oddanych za, przeciw i wstrzymujgcych sie podczas gtosowan
(zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu);

rzetelne zapisywanie wnioskéw zgtaszanych w trakcie posiedzenia rady pedagogicznej;
czytelne podpisanie sporzgdzonego protokotu.
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10.

Rozdziat V
SZCZEGOLOWE ZASADY DZIAtANIA RADY PEDAGOGICZNEJ

§12.

Rada pracuje w oparciu o zatwierdzony plan pracy Szkoty oraz kalendarz danego roku
szkolnego ustalony przez Dyrektora szkoty. Plan pracy Rady moze by¢ w trakcie roku
szkolnego korygowany w zaleznosci od potrzeb.
Rada obraduje na zebraniach zwyczajnych, tj. przewidzianych w planach pracy rady oraz
na zebraniach nadzwyczajnych, tj. nie ujetych w planie pracy.
Rodzaje rad pedagogicznych:
1) Rada Plenarna rozpoczynajaca rok szkolny — w sierpniu przed rozpoczeciem roku
szkolnego, wprowadzajgca organizacje nowego roku szkolnego;
2) Rada klasyfikacyjna — na zakoriczenie | i Il semestru;
3) Rada Plenarna podsumowujaca;
4) Rada szkoleniowa (tematyczna) — o tematyce podanej przez dyrektora lub wedtug
whnioskéw cztonkéw Rady ztozonych na pismie do Przewodniczacego rady;
5) Rada analityczno — programujgca — zwigzana z ewaluacjg;
6) Rada organizacyjno — problemowa — w kazdym momencie, jesli zaistnieje
problem wymagajacy pogtebionej wnikliwej dyskusji i rozwigzania przez rade.
Zebrania Rady Pedagogicznej s organizowane:
1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,
2) w kazdym semestrze w zwigzku z klasyfikowaniem i promowaniem uczniéw,
3) po zakonczeniu rocznych zajeé dydaktyczno-wychowawczych,
4) w innych przypadkach z inicjatywy Przewodniczacego,
5) w miare biezacych potrzeb.
Zebrania mogg by¢ organizowane:
1) na wniosek organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny,
2) na wniosek organu prowadzacego szkote,
3) zinicjatywy Rady Rodzicow,
4) zinicjatywy co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.
Zebrania Rady Pedagogicznej mogg by¢ organizowane rowniez w trybie nadzwyczajnym
na wniosek organu sprawujgcego nadzdr pedagogiczny nad szkotg oraz z inicjatywy:
1) przewodniczacego Rady Pedagogicznej,
2) organu prowadzgcego szkote,
3) zinicjatywy co najmniej 1/3 cztonkdéw Rady Pedagogicznej.
Wystgpienia, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 pkt. 3, kierowane sg w formie pisemnej do
przewodniczacego.
Pisma wymienione w ust. 7, powinny wskazywac sprawy wymagajgce zwotania zebrania
Rady oraz pozgdany termin jego przeprowadzenia.
Wystgpienia o organizacje zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym
powinny okresla¢ przyczyne zorganizowania zebrania oraz poziadany termin jego
przeprowadzenia.
Przygotowanie zebrania Rady polega w szczegdlnosci na opracowaniu projektu porzadku
zebrania oraz zawiadomieniu cztonkéw Rady o terminie zebrania, ze wskazaniem daty
i godziny rozpoczecia oraz o miejscu i proponowanym porzadku zebrania. Wzér
ogtoszenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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11.

12.

13.

14.

15.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 8, kieruje sie réwniez do wymienionych w ust.
5i 6, podmiotow wystepujgcych o zorganizowanie zebrania Rady.

Zawiadomienie o terminie i proponowanym porzadku zebrania Rady dokonuje sie
poprzez wywieszenie komunikatu w pokoju nauczycielskim lub za posrednictwem
dziennika elektronicznego, na minimum 3 dni przed planowanym terminem zebrania.
Zebrania Rady odbywajg sie w czasie pozalekcyjnym, za wyjatkiem rad nadzwyczajnych.
Nadzwyczajne zebranie Rady Pedagogicznej moze by¢ zorganizowane w dniu
powiadomienia.

Niepoinformowani cztonkowie Rady o terminie zebrania nadzwyczajnego nie ponoszg
konsekwencji za swojg nieobecnosé.

§13.

W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg rowniez braé udziat, z gtosem doradczym, osoby
zapraszane przez jej przewodniczgcego za zgodag lub na wniosek Rady Pedagogicznej,
w tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, w szczegdélnosci organizacji
harcerskich, ktérych celem statutowym jest dziatalnos¢ wychowawcza lub rozszerzanie
i wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekuriczej szkoty lub
placowki.

Osoby, o ktédrych mowa w ust. 1, uczestniczg w tej czesci zebrania Rady Pedagogicznej,
ktéra dotyczy ich zakresu spraw.

Osoby zaproszone, niebedace cztonkami Rady Pedagogicznej, nie biorg udziatu
w gtosowaniach.

§ 14.

Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.

Gtosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa sie po otwarciu przez
przewodniczgcego zebrania i stwierdzeniu jego prawomocnosci (quorum).

Bezposrednio przed gtosowaniem w sprawie porzadku zebrania cztonkowie Rady
Pedagogicznej mogg zgtaszaé propozycje zmian w porzadku zebrania.

Propozycje zmian w porzadku zebrania moze rowniez ztozy¢ przewodniczacy.

Propozycje zmian w porzgdku zebrania przewodniczgcy poddaje pod gtosowanie Rady
Pedagogicznej.

§ 15.

Uczestniczenie w pracach Rady jest obowigzkiem kazdego cztonka tego organu Szkoty.
Cztonkowie Rady usprawiedliwiajg swojg nieobecnos$é jej przewodniczgcemu pisemnie
w terminie 3 dni od daty rady.

Usprawiedliwiona nieobecnos¢ na Radzie ma miejsce w wypadku, gdy nauczyciel
przebywa na zwolnieniu lekarskim lub jest oddelegowany przez Dyrektora do innych
prac, albo zostat zwolniony przez niego w innych uzasadnionych przypadkach.
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Rozdziat VI
SPOSOB WYBOROW PRZEPROWADZANYCH PRZEZ RADE PEDAGGICZNA

§ 16.

1. Rada wybiera do:

1. Komisji Konkursowej wyfaniajacej kandydata na dyrektora Szkoty dwdch
przedstawicieli,

2. pracy w zespole oceniajgcym, rozpatrujgcym odwotanie od oceny pracy
nauczyciela jednego przedstawiciela,

3. pracy winnych organach i gremiach.

4. Kazdemu cztonkowi Rady Pedagogicznej przystuguje prawo wyboru, a takze prawo
zgtaszania kandydatéw.

5. Gtosowanie jest jawne, a kazdy wyborca gtosuje na liczbe kandydatéw réwng ilosci
mandatow na dang funkcje.

6. W przypadkach watpliwych rada pedagogiczna decyduje zwykta wiekszoscig gtoséw
statutowego sktadu.

7. Wybory sg wazne jesli brato w nich udziat co najmniej 2/3 statutowego sktadu Rady.

Przedstawicielami zostajg ci kandydaci, ktérzy uzyskajg najwiekszg liczbe gtoséw.

9. Jezeli w wyborach dwdch lub wiecej kandydatéw uzyska te samg ilos¢ gtosow,
przewodniczgcy Rady zarzadza dodatkowe wybory na nie obsadzony mandat sposréd
w/w kandydatéw.

10. W przypadku, gdy powtdrne gtosowanie nie wytoni kandydata wybory uzupetniajgce
zarzadza sie na kolejnym posiedzeniu Rady.

oo

Rozdziat VII
ZASADY | TRYB PODEJMOWANIA UCHWAL

§17.

1. Zatatwienie sprawy nalezacej do zakresu dziatania Rady wymaga przeprowadzenia

gtosowania podczas zebrania Rady.

W gtosowaniu biorg udziat jedynie cztonkowie Rady.

. Uchwaty Rady sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkow.

4. Uchwaty sg podejmowane w gtosowaniu jawnym.

. W przypadku réwne;j liczby gtoséw o podjeciu uchwaty decyduje gtos Przewodniczgcego.

6. Przepisy ust. 2 - 5 stosuje sie odpowiednio do posiedzen komisji.

w N

ul

§18.

=

Zwykta wiekszos¢ gtoséw jest to taka liczba gtosow "za", ktdra przewyisza co najmniej
o jeden gtos liczbe gtoséw "przeciw". Pomija sie gtosy "wstrzymujgce sie", majace
znaczenie wyfacznie dla ustalenia zachowania quorum (minimalnej frekwencji).
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2.

Jezeli petny sktad Rady (komisji) stanowi liczbe nieparzystg, quorum oznacza frekwencje
cztonkéw Rady przynajmniej réwng pierwszej liczbie catkowitej po 12 petnego sktadu
Rady (komisji).

§19.

1. W gtosowaniu jawnym cztonkowie Rady gtosujg przez podniesienie reki.
2. Gtosowanie jawne przeprowadza osoba prowadzgca zebranie lub posiedzenie.

Rozdziat VIII
ZGLASZANIE WNIOSKOW

§ 20.

[EY

. Wniosek moze zgtosi¢ kazdy cztonek Rady.

. Whnioski dzielg sie na merytoryczne i formalne:

1. wnioski merytoryczne rozstrzygajg wszystkie sprawy, dla ktérych Rada zostata
zwotana,

2. whnioski formalne (proceduralne) dotycza sposobu i wymogdédw prawnych
obradowania.

3. Whnioski merytoryczne muszg by¢ zgtaszane na pismie z podaniem uzasadnienia oraz

zaopatrzenia datg i podpisem wnioskodawcy.

4. Whnioski merytoryczne, jesli sg poparte co najmniej przez jednego cztonka Rady s3

dyskutowane i uchwalane w kolejnosci przewidzianych porzadkiem obrad tematow,
a w poszczegdlnych punktach obrad w kolejnosci zgtaszania.

5. Przewodniczacy zebrania moze udzieli¢ gtosu poza porzadkiem obrad Rady w zwigzku
z dyskusjg jedynie dla zgtoszenia wniosku formalnego lub sprostowania btednie
zrozumianego lub nieprecyzyjnie przytoczonego stwierdzenia mowcy.

. Wniosek formalny moze by¢ zgtoszony w kazdej chwili z wyjgtkiem czasu gtosowania.

. Zgtoszenie wniosku formalnego wymaga poprzedzenia go zwrotem ,,zgtaszam wniosek
formalny”

8. Do wnioskéw formalnych zalicza sie wnioski o:

1. zmiane porzadku obrad,
2. wycofanie wniosku lub poprawki,
3. stwierdzenia quorum.

9. Jezeli zgtoszony wniosek nie ma charakteru wniosku formalnego, Przewodniczacy

odbiera gtos.

10. Wnioski formalne gtosowane sg w pierwsze] kolejnosci przed wnioskami

merytorycznymi.

11. 0 przyjeciu wniosku formalnego Rada rozstrzyga zwykta wiekszoscig gtosow

w gtosowaniu jawnym.

12. Odrzucony wniosek formalny nie moze by¢ ponownie zgtoszony w czasie dyskusji nad

tym samym punktem porzadku obrad.

N

N O
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Rozdziat IX
ZASADY SPORZADZANIA DOKUMENTACII RADY

§ 21.

1. Zebrania Rady sg protokotowane.

. Rada dokumentuje swoje czynnosci w formie protokotéw.

3. Protokét pisze osoba lub osoby, ktorym dyrektor powierzyt te funkcje w przydziale
obowigzkow.

4. Na wniosek protokolanta i za zgoda Rady posiedzenia mogg by¢ nagrywane
w celu usprawnienia pracy protokolanta.

5. Nagranie moze by¢ dokonane wytgcznie na sprzecie bedgcym wtasnoscia szkoty.

. Po sporzadzeniu protokotu i zatwierdzeniu go przez Rade nagranie takie jest kasowane.

7. Protokét zebrania Rady powinien zawieraé:

1) numer, date i miejsce zebrania oraz numery podjetych uchwat,

2) stwierdzenie prawomocnosci zebrania (quorum),

3) liste cztonkdw Rady (z podziatem na obecnych i nieobecnych) oraz liste oséb
uczestniczagcych w zebraniu z glosem doradczym, jezeli taka sytuacja miata
miejsce,

4) zatwierdzony porzadek obrad,

5) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,

6) przebieg obrad, streszczenie wystgpien i dyskusji oraz przedmiot zgtoszonych
uchwalonych wnioskow,

7) podpisy Przewodniczgcego, protokolanta i sekretarza.

8. Protokét sporzadza sie, spisujgc go w postaci komputerowe;j.
9. W nagtdéwku protokotu umieszcza sie:

1) nazwe rady, date rady, plan rady podawany przez przewodniczgcego — (zapis tej
czesci jest czcionkg rozmiar 12 Arial, pogrubiona),

2) w stopce kazdej strony umieszcza sie zapis wedtug wzoru: (czcionka rozmiar 10

N

[e)]

Arial):
Przewodniczyt Sekretarz Protokolant
podpis reczny podpis reczny podpis reczny

11. W nagtéwku kazdej strony umieszcza sie numer strony oraz wedfug wzoru:

Protokot z posiedzenia RP z dnia... (rozm. 10 Arial, pogrubiona) strona 1

12. Na konicu protokotu zamieszcza sie zapis o liczbie stron:

protokét zawiera ...... stron. (rozm. 10 Arial)

13. Tekst protokotu zapisuje sie czcionkg 11 Arial.

14. Protokoty z posiedzen Rady zapisane w formie elektronicznej na nosniku CD podpisanym
trescig RP z dnia.... i wydrukowane sg przechowywane w koszulkach w segregatorze pod
opieka dyrektora szkoty.
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15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.

22.
23.

Protokét zebrania udostepnia sie cztonkom Rady do wgladu w sekretariacie Szkoty
najpdzniej w ciggu 7 dni od dnia zebrania.

Kazdy z cztonkdw Rady ma prawo zaznajomic sie z trescig protokofu zebrania i zgtosic¢
Przewodniczgcemu uwagi do tresci protokotu.

Uwagi, o ktérych mowa w ust.16, mozna zgtasza¢ w ciggu 7 dni od dnia udostepnienia
protokotu zebrania do wgladu. O ich uwzglednieniu rozstrzyga przewodniczacy po
wystuchaniu protokolanta i zainteresowanego nauczyciela.

Uwzglednione przez przewodniczacego uwagi do protokotu s3 omawiane i zatwierdzane
na nastepnym posiedzeniu Rady.

Cztonkowie nieobecni na posiedzeniu podpisujg sie pod protokotem po zapoznaniu sie
z nim w terminie 7 dni od powrotu do pracy.

Protokét z posiedzenia Rady Pedagogicznej wraz z naniesionymi uwagami jest
zatwierdzany w trakcie gtosowania przez podniesienie reki.

Zebrania Rady numeruje sie cyframi rzymskimi, a uchwaty Rady — arabskimi.

Nowa numeracja zaczyna sie z poczgtkiem roku szkolnego (np. 01/2017/2018).

Wz6r protokotu Rady stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 22.

Niezaleznie od utrwalenia podjecia uchwat w protokole zebrania Rady, uchwaty
sporzadzane sg w formie odrebnych dokumentéw, zawierajgcych w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty,

2) podstawe prawng,

3) tekst uchwaty,

4) podpis Przewodniczacego.

Tytut uchwaty sktada sie z nastepujgcych czesci:

1) oznaczenia numeru uchwaty oraz organu, ktory jg wydat,

2) daty podjecia uchwaty,

3) mozliwie najzwiezlejszego okreslenia przedmiotu uchwaty.

Tekst uchwaty nalezy systematyzowac z wykorzystaniem podziatu na paragrafy, a w miare
potrzeb takze na ustepy i (lub) punkty oraz litery. Paragrafy mozna grupowac w rozdziaty,
a rozdziaty w dziaty.

Wzér uchwaty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 23.

Projekt uchwaty sporzadzanej w formie odrebnego dokumentu przygotowuje
Przewodniczacy lub upowazniony przez Przewodniczgcego cztonek Rady.

Projekt uchwaty powinien znajdowaé sie w dyspozycji Przewodniczgcego najpdzniej na
dzien przed planowanym terminem zebrania.

Projekt uchwaty przygotowywanej na nadzwyczajne zebranie Rady powinien znajdowad
sie w dyspozycji Przewodniczgcego najpdzniej w momencie otwierania takiego zebrania.

§ 24,

Uchwaty Rady Pedagogicznej obowigzujg wszystkich pracownikdw szkoty i uczniow.
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§ 25.

Ksiegi protokotéw sg podstawowym dokumentem dziatalnosci Rady Pedagogicznej i jej
komisji.

Podstawowym dokumentem dziatalnosci rady staje sie ksigzka protokotow, ktérg tworzy
sie po zakoriczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

- cz. A - strona tytutowa — opieczetowana

- cz. B - protokoty wraz z listami obecnosci, ew. protokoty rozbieznosci, wraz z ich

spisem,

- cz. C- uchwaty w danym roku szkolnym, wraz z ich spisem,

- cz. D - zataczniki,

- cz. E—ew. notatki stuzbowe dotyczgce zasad protokolarza i zasad protokotowania
Opieczetowang i podpisang przez dyrektora ksiege zaopatruje sie klauzulg: "Ksiega
zawiera ... stron i obejmuje okres rady pedagogicznej (komisji) od dnia ... do dnia ...", co
przekazuje sie do oprawienia w sposéb trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.

Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z przepisami odrebnymi.

Ksiegi protokotéw i uchwat nalezy udostepnia¢ w sekretariacie jej nauczycielom,
upowaznionym pracownikom organu prowadzgcego szkote, sprawujgcego nadzor
pedagogiczny nad szkota, upowaznionym przedstawicielom zwigzkdw zawodowych
zrzeszajacych nauczycieli (w zakresie ich kompetencji).

Decyzja o udostepnieniu ksiegi protokotéw nalezy do kompetencji Dyrektora i jest
uwarunkowana odrebnymi przepisami.

Rozdziat X
ZMIANY REGULAMINU | PRZEPISY KONCOWE

§ 26.

Zmiana (nowelizacja) Regulaminu odbywa sie w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego
uchwalenia.
Whiosek o nowelizacje Regulaminu moze ztozy¢:

1)  Przewodniczgcy Rady,

2)  co najmniej 1/3 cztonkéw Rady.
Nowelizacja moze polega¢ na uchyleniu, zmianie lub uzupetnieniu dotychczasowych
przepisow.
Uchwata nowelizujgca wymienia uchylane, zmieniane lub uzupetniane przepisy, podajac
zarazem nowa tresé przepisow.
Jezeli liczba zmian w Regulaminie jest znaczna, Przewodniczacy opracowuje i ogtasza,
w formie obwieszczenia, tekst jednolity Regulaminu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
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(wzor)

OGtOSZENIE

o zebraniu rady pedagogicznej

Zatgcznik nr 1

Szanowni Nauczyciele, informuje, ze zgodnie z harmonogramem posiedzen zwotuje

W dNiu s Zebranie .....ceveveneneeneenen. rady pedagogicznej.
Obrady rozpoczng sie o godzinie ............ w salinr..........
Prowadzacy: MEL et reiee e s
Protokolant: (1071 SOOI Sekretarz:  MEr ....cooevveinenvneienere e
Uczestnicy: Nauczyciele Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie.
Prosze . . .
przeczytaé: Protokét z poprzedniego spotkania Rady.
Prosze
DIZYIIEEE:
Tematyka obrad obejmuje
Punkt porzadku Prezentujacy Uwagi
1. Otwarcie posiedzenia Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy
wDamnie. T ] s

2. Stwierdzenie quorum. s
3. Zapoznanie cztonkdw z planowanym porzadkiem obrad. | e
4. Zatwierdzenie protokotu z posiedzenia rady pedagogicznej z dnia ...ccccvveeeees | v
5 Uchwata Nr

© ettt etbet et st et the bt b et ees ek ea ek eae etk et Ra e ehaa seseae s ehe et enn et sen st sensueenenenenenninnenns | etesesersuesennsnesenienae ./20../20...
6 Uchwata Nr

© e eeeteeeeeteeeetee et et eae bt et et ees e ek R ek eRe et et et een e eeneaeseseRe et et et ennteesensnesessnnnesesenenenntneetns | stesesesesesesnsneseneennes /20../20..
7. Informacje dyrektora. e
8. Zakonczenie posiedzeniarady. e

Dyrektor moze zarzadzi¢ przerwe w trakcie obrad.
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Zatgcznik nr 2
(wzér)
UCHWALA nr../20.../20...

Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie

W SPF@WIET Lottt sieeettete st et et st eetteste et teues saeesbes sheeaesenate sueees e sbeeaseeuate saeeessen sheabeea e suteenses sbeannbeatens

Na podstawie ......ccoeevievievievieneneneenne (podac podstawe pPrawngq) ...,
Rada Pedagogiczna uc hwal a, co nastepuje:

§1

§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Szkoty jako przewodniczgcemu Rady
Pedagogiczne;j.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem .................... 20....r.

Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej

WYNIK GEOSOWANIA NAD UCHWALA

1. Sktad rady: .......... 0s6b.

2. Tryb gtosowania: jawny.

3. Obecnych przy gtosowaniu: ..........
4. Oddane gtosy: ,za”: ..........

sprzeciw”: ..........

»wstrzymato sie”: ..........

Zatqcznik nr 3
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(wzor)
Protokét nr ...... 20.../20...

posiedzenia Rady Pedagogicznej
Szkotly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie

Plan rady:

1. Otwarcie posiedzenia Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Damnie.

Stwierdzenie quorum.

Zapoznanie cztonkoéw z planowanym porzadkiem obrad.

Zatwierdzenie protokotu z poprzedniego spotkania.

hwn

o

o

7. Informacje dyrektora.
8. Zakonczenie posiedzenia rady.

Przebieg zebrania:
Ad. 1
Powitanie zebranych i gosci (kto otworzyt oraz kto i kogo powitaf).

Ad. 2

W posiedzeniu brato udziat .......... cztonkéw Rady Pedagogicznej wedtug listy obecnosci
stanowigcej zatgcznik do niniejszego protokotu, a takze zaproszeni goscie w osobach
................... . Ustalono, ze quorum do podejmowania prawomocnych decyzji wynosi ............
cztonkow, zostato przekroczone. Zwykta wiekszos¢ gtoséw do podejmowania uchwat wynosi

Ad. 3
Przedstawienie i zatwierdzenie porzadku zebrania.

UWAGA: (napisa¢ kto wniést o zmiane lub uzupetnienie porzgdku obrad, czego dotyczyt
wniosek i jak Rada rozstrzygneta w gtosowaniu).
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Ad. 4

Kolejny punkt porzadku obrad.

Tres¢ obrad zapisuje sie wedtug ponizszych zasad:

1) po dyskusiji, ustalono ze ..................

2) po dyskusji, w ktorej gtos zabrali ................ ustalono, ze .................

3) dyskusja nad ... przebiegata w nastepujgcy sposoéb: Pan X ...
powiedziat, ze ..................... PanY .......... powiedziat, ze ..................... itd., az do
wyczerpania listy méwcéw. Po czym, na podstawie gtosowania jawnego ustalono, ze w
wyniku gftosowania ............. 0s6b za, ... 0SOb przeciw, ................. 0sob
wstrzymato sie od gtosu.

WAZNE:

nie nalezy przedstawia¢ catej wypowiedzi czionka Rady, jezeli osoba zabierajgca gtos
chce, aby jej wypowiedz zostata odnotowana wiernie, powinna jg ztozy¢ na pismie,
takie pismo jest zatgcznikiem do protokotu,

analizy dziatalnosci dydaktycznej i wychowawczej nauczycieli stanowig zatgczniki do
protokotu.

Zalgczniki do protokotu:

ook LN

Ogtoszenie o zebraniu Rady Pedagogicznej z dnia ................
Uchwatanr ....... Rady Pedagogiczne;j

Pisemne wystgpienia do protokotu.

Oswiadczenia i inne dokumenty ztoZzone na rece Przewodniczgcego.
Sprawozdania.

INNE .o

Przewodniczyt Sekretarz Protokolant
podpis reczny, podpis reczny podpis reczny

Strona 17



- Regulamin Rady Pedagogicznej —30.11.2017r. -

Zatgcznik nr 4
(wzor)
Zatacznik do protokotu nr ... zdnia .ececeeeenn
(CToTo A o - HURRORRN
Gtosowanie w sprawie:
Sktad Rady: ....... 0sob Liczba obecnych: ....... o0séb Quorum: ....... 0s6b
Liczba gtoséw:
nZa” »Przeciw” »Wstrzymato sie”
Godzina: ...cveveevereeeee
Gtosowanie w sprawie:
Sktad Rady: ....... 0sob Liczba obecnych: ....... 0séb Quorum: ....... 0s6b
Liczba gtosow:
,la” ,Przeciw” »Wstrzymato sie”
(CToTe bAT o F- HN
Glosowanie w sprawie:
Sktad Rady: ....... 0sob Liczba obecnych: ....... oséb Quorum: ....... 0s6b
Liczba gtosow:
pla” ,Przeciw” »Wstrzymato sie”
Zatgcznik nr 5
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(wzor)
LISTA NAUCZYCIELI | WYCHOWAWCOW
obecnych na zebraniu
Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Damnie
W ANIU e e rok szkolny 20....../20......

Lp.

Nazwisko i imie Podpis nauczyciela UWAGI

............... zwolnienie lekarskie

10.

11.

12.

13.

14.

............... urlop macierzynski

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

............... urlop wychowawczy

23.

24,
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